
	 Ihr Hintergrund: 

	 WissenschaftsmanagerInnen aus Hochschulen 
	 und außerhochschulischen Wissenschafts-
	 einrichtungen, die in ihrem Arbeitsalltag 
	 Sitzungen, Meetings oder Besprechungen von 
	 Gremien und Projektgruppen vor- und 
	 nachbereiten und moderierend die 
	 verschiedenen Formate begleiten.

	 Trainer: 

	 Dr. Malte Kaßner
Trainer, Coach, Partner bei p4d – partnership 
for development GmbH, Bonn

Weitere Informationen und Buchung unter
www.zwm-speyer.de/weiterbildung

	 Inhalte des Workshops: 

•	 Sitzungsmanagement – Zieldefinition, Leitfragen, 
Agenda und Ressourcen entwickeln

•	 Reflexion der Moderationsrolle
•	 Fragetechniken zur Steuerung von Sitzungen
•	 Umgang mit verschiedenen TeilnehmerInnen 		

typen
•	 Strategien der Moderation

	 Preis: 

	 Veranstaltungsgebühr
990 € / 792 € für Beschäftigte von  
ZWM-Mitgliedseinrichtungen

	 Tagungspauschale
140 € (Verpflegung ohne Frühstück  
und Übernachtung)

€

	 Termine & Ort: 

	 Präsenzveranstaltung
26.03.2025 10:00 - 18:00 Uhr 
27.03.2025 08:30 - 16:00 Uhr 
Das Spenerhaus, Frankfurt am Main

Workshop 
Führung und Zusammenarbeit

Moderation und 
Management von Gremien 
und Projektgruppen
Sie erleben immer wieder zeitintensive und unbefriedi-
gende Sitzungen? 

Ob Senatssitzungen, Projektmeetings oder Besprechun-
gen der Verbundgruppe – in Präsenz oder virtuell – unser 
Kurs zeigt Ihnen, wie Sie Ihre Meetings strukturiert vor-
bereiten und motivierend leiten können. Steigern Sie 
die Effizienz und Zufriedenheit Ihrer wissenschaftlichen 
Gremien oder Projektgruppen. Mit unserem Workshop 
machen Sie den Unterschied und kommen souverän in 
die Moderationsrolle. 
Neben methodischen Impulsen und Trainingselementen 
bietet der Workshop die Möglichkeit der Reflexion sowie 
ein Moderationstraining und Video-Feedback.

Ziel des Workshops ist, …
•	 wissenschaftsadäquate Methoden und Instrumente 	
	 des Sitzungsmanagements zu vermitteln,
•	 Moderations- und Kommunikationstechniken als 	
	 erfolgreiche Arbeitsmethoden anzuwenden,
•	 Wege zu identifizieren, Besprechungen für die eigene 	
	 Praxis effizienter zu gestalten,
•	 die Souveränität des Moderators / der Moderatorin 	
	 zu stärken.

Ihre Ansprechpartnerin: Marina Schmidt 
Zentrum für Wissenschaftsmanagement e.V. 
Freiherr-vom-Stein-Str. 2 / 67346 Speyer 
+49 1577 629 2365 / schmidt@zwm-speyer.de


