UNIVERSITY OF APPLIED SCIENCES

FH AACHEN

Im Dezernat Il — Studentische und Akademische Angelegenheiten - der FH Aachen
sind zum n&chstméglichen Zeitpunkt zwei Stellen als

Referent / in fir Studiengangsangelegenheiten
(Kennziffer: 31-857)

ZuU besetzen.

lhre Aufgaben

Ihr Profil

Wir bieten

Administrative Verantwortlichkeit bei der Konzeption, Umsetzung und
Weiterentwicklung des integrierten Qualitatsmanagementsystems in
Studium und Lehre der FH Aachen sowie der Vorbereitung und
Begleitung der Systemakkreditierung

Ansprechpartner/in fur die verwaltungsseitige Begleitung der Einrichtung,
Anderung und Aufhebung von Studiengéangen inklusive Management des
Studienprogrammes

Erstellung, Prifung und Veréffentlichung von studiengangsbezogenen
Ordnungen, hochschulinternen Richtlinien und Leitfaden

Entwicklung von Planungsgrundsétzen und Durchfiihrung von Analysen
zur hochschulinternen Nutzung von Kapazitatsdaten,
Kapazitatsberechnung und Erstellung der Kapazitatsberichte

Verfahrenskoordinator/in fur interne Akkreditierungs- bzw.
Zertifizierungsverfahren

Masterstudium oder gleichwertiger Abschluss, vorzugsweise im Bereich
der Rechts-, Verwaltungs- oder Sozialwissenschaften

gute Kenntnisse von Hochschulstrukturen und des sog. ,Bologna
Prozesses*

Kenntnisse des offentlichen Rechts, insbesondere des Hochschulrechts
(inklusive Prufungs-, Kapazitats- und Hochschulzulassungsrecht) sind
wiinschenswert

berufliche Erfahrungen in den o.g. Aufgabengebieten sind von Vorteil
Logisch-analytische und organisatorische Kompetenzen

Souveraner Umgang mit modernen Birokommunikationsmedien
eigenverantwortliche, strukturierte und ergebnisorientierte Arbeitsweise
Fahigkeit zur verstandlichen Darstellung komplexer Sachverhalte

Arbeitsbedingungen nach dem TV-L

zwei Stellen, die nach der Entgeltgruppe E 13 bewertet und unbefristet
sind

Regelmalige wochentliche Arbeitszeit von 39 Stunden 50 Minuten

bei Erflllung der laufbahnrechtlichen Voraussetzungen ist die
Ubernahme in ein Beamtenverhaltnis mdglich

zertifizierte Familienfreundlichkeit
Maoglichkeit, die Tatigkeit auch in Teilzeit auszuiiben

Die Bewerbungen geeigneter Schwerbehinderter sind erwiinscht.

Wir haben lhr Interesse geweckt?



Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit den tblichen Unterlagen bis zum
24.11.2017 Uber unser Online-Bewerbungsportal.

Fur Ruckfragen steht Innen Herr Christian Renno, Telefon: 0241 6009-51349 gerne
zur Verfugung.
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